出 差 审 批 表
年     月     日
	单  位
	
	姓  名
	
	职务或职称
	

	乘坐交通工具：

	出差事由（包括时间、地点、任务及其他出差人员情况）:

	

	需要说明的特殊事项：

 1、法定节假日开会、调研等出差事项；

2、开会、调研等出差时间超过10天以上；

3、自驾车出差，出差人数确定；

4、其他特殊需说明的事项。

	单位（项目）负责人审批及单位公章：           审批时间:       年    月    日


